Zakladni Skola Ostrov nad Oslavou, okres Zd’ar nad Sazavou,
prispévkova organizace

(Tento Vnitrni 7ad je vydan v souladu s ustanovenimi § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. Zakon o predskolnim, zdakladnim,
strednim, vyssSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) — v platném znéni, spolecné s provadécimi vyhlaskami v
platmém znéni, zejména pak vyhlaskou ¢. 48/2005 Sb., o zdkladnim vzdélavani a o nékterych nalezitostech plnéni povinné
Skolni dochazky, ve znéni vyhlasek ¢. 454/2006 Sb. a ¢. 256/2012 Sb.)

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Na zéaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, vys§im odborném a jiném
vzdelavani ( Skolsky zdkon ) v platném znéni vydéava jako statutdrni organ skoly tuto
smérnici. Smérnice je soucasti organizac¢niho fadu Skoly. Ur€uje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodi¢i s timto fadem provede vychovatel SD pii zapisu déti do SD.
Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zijmovém
vzdélavani.

POSLANI SKOLNI DRUZINY

SD tvoti ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeir mezi vyukou ve $kole a vychovou

v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, mé své specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové ¢innosti, odpocinku a
rekreace 74k, ¢asteéné dohled na zaky.

A PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH
VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

I. Prava zaku

a) Na tcast na vychovnych, vzdelavacich, zdjmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych
Skolni druzinou (dale SD).

b) Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

¢) Vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pii¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit sviij nazor vychovateli SD nebo fediteli §koly. Zak musi sviij
nazor vyjadfit pfimétenou formou, ktera neodporuje zasadam sluSnosti.

d) Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich veéku, jakoz 1 na svobodnou

ucast v fizenych zajmovych ¢innostech.

€) Zaci maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zZivot a praci ve zdravém zivotnim
prostredi.



f) Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahiim do soukromého zivota a
poskozovani povesti a cti.

g) Byt seznameni se viemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a &innosti ve SD.
II. Zaci jsou povinni

a) Dodrzovat vnitini ¥ad SD, predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.

b) Navitévovat SD dle udaji v zapisniho listku a G¢astnit se ¢innosti organizovanych SD.
¢) Plnit pokyny pedagogickych pracovnikl Skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
vnitfnim fadem SD, dbat pokynti provoznich pracovnik, chovat se tak, aby neohrozili zdravi

svoje ani jinych osob.

d) Své chovani a jednani v SD a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby nesnizovali
diistojnost svou, svych spoluzaki, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi pfijdou do styku.

e) Zjisti-1i ztratu &i poskozeni osobni véci, tuto skutenost neprodlené ohlasit vychovateli SD v
ten den, kdy ke ztrat€ ¢i poskozeni doslo.

f) Zachazet s vybavenim SD $etrn&, udrZovat své misto i ostatni prostory SD v &istoté a poradku,
chranit majetek pred poskozenim.

g) Oznamit bez zbytecného odkladu jakoukoliv zménu zdravotniho stavu.

ZAK je povinen chovat se v SD tak, aby neohroZoval spoluziky ani vyucujiciho. Pri
zavazném a opakovaném porusovani vnitiniho Fadu SD muZe byt rozhodnutim feditele
Skoly Zak ze SD vyloucen.

I11. Zaci nesméji:
a) Nosit do SD cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach.

b) Nosit do SD piedméty, které nesouvisi s ¢Ginnosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost
zaka nebo jinych osob.

c¢) Pofizovat nahravky (video, audio, foto).

d) Pied ukonéenim pobytu ve SD z bezpeénostnich diivodil opoustét skolu a $kolni aredl bez
védomi vychovatele SD.

e) Pouzivat mezi sebou a vii¢i dosp€lym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického
nasili, hrubé slovni a imysIné psychické a fyzické toky zaka vaci jinému zakovi ¢i viici
pracovnikiim Skoly se vZdy povaZuji za zavazné porusSeni povinnosti stanovenych timto
Fadem a 74k bude za toto provinéni ze SD vylouden.



g) Jestlize 74k hrubym zptisobem porusuje vnitini ¥4d SD nebo nezaplati piispévek na pobyt ve
SD, bude se zakonnymi zastupci zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dob¢ k odstranéni
nedostatkil, bude zakovi ukonc¢ena dochazka do SD.

IV. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany Zaki

a) Z4ci jsou povinni zachézet s vybavenim SD $etrné.

b) Mistnost SD i své misto udrzuji v &istoté a poradku.

¢) Majetek SD chrani pied poskozenim.

d) Majetek SD nesmé&ji Zaci odnaset doma.

e) V ptipadé imyslného poskozeni majetku SD budou zakonni zastupci vyzvani k jednani o
nahradé zptisobené skody.

B. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNS'{CH ZASTUPCfJ ZAKU A
PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S
PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

a) O piijeti zaka do SD rozhoduje feditel $koly a vedouci vychovatel.

b) V zapisnim listku zdkonni zastupci stanovi dobu pobytu Zika v SD. Odchod Z4ka ze SD v
jinou dobu, nez je uvedena v zapisnim listku, je moZny pouze pri predloZeni pisemné Zadosti
zakonnych zastupci s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde Zak sam nebo v
doprovodu a podpisem ziakonnych zastupcii.

c) Telefonicka nebo tstni dohoda o zméné odchodu neni mozna.

d) Pro vychovatele je zavazny odchod zaka uvedeny v zapisnim listku. Zmeény je nutné vcas vidy
pisemné oznamit vychovateli.

e) Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro piipad nemoci
zaka a v zapisnim listku upozornit na zdravotni omezeni zaka a na pravidelné uzivané léky.

f) Veskeré piipominky k praci SD vyfizuje vedouci vychovatel nebo feditel $koly. Vychovatel ¥idi
a kontroluje praci SD. Zajistuje piihlasovani a odhlasovani zaka, vybirani uplaty a predavani
informaci zdkonnym zastupctm.

h) S timto vnitinim fadem SD jsou zdkonni zastupci i Zaci seznameni na zacatku dochazky do SD
a zakonni zéstupci svym podpisem souhlasi s jeho dodrZzovanim.

i) Pokud 74k ziistane v SD po skonéeni pracovni doby (15,30 hod.), vychovatel zavola zakonnym
zastupctim. Po domluvé se zakonnymi zastupci pocka s zakem ve Skole, dokud si ho zakonni
zastupci nevyzvednou. V piipade, ze se zdkonné zastupce nepodaii kontaktovat, vychovatel
uvédomi pracovniky organu socialni péce o déti, kteti zajisti péci o Zaka.



j) Opakované pozdni vyzvedavani ze SD bude povazovano za vazné poruseni Vnitiniho fadu SD a
muze byt ditvodem k vylouceni zdka ze SD.

k) zakonni zastupci maji pravo piihlasit zaka do SD, odhlasit ho ze SD i béhem kolniho roku.
1) Dale maji pravo byt informovani o ¢innosti SD

C. PROVOZ SKOLNI DRUZINY

Provozni doba Skolni druziny je stanovena:
a) ranni provoz - neni

b) odpoledni provoz od 11.40 — 15.30 hodin

¢) Po vyucovani si pan vychovatel piebira zaky a odvadi je na ob&édy. Spole¢né pak odchazeji do
SD.

d) Odpoledne odchazi zaci domt do 13.00 hod a poté v dobé od 14.30 hod, aby bylo zakim
umoznéno zucastnit se nerusen¢ alespon jednoho uceleného bloku zajmovych aktivit.

e) SD navitévuji pouze Zaci, ktefi jsou fadné piihlasent.

f) Navitévuje-li zak ze SD néktery zajmovy krouzek nebo jinou zajmovou aktivitu, sdéli zakonni
zastupci tuto skute¢nost pisemné vychovatelim SD s oznamenim zaCatku a ukonceni dochazky do
SD.

g) Po zruseni dochazky nebo odpadnuti zdjmové aktivity, zdkonni zastupci pisemné tuto
skutecnost oznami vychovateli.

D. VYCHOVNE VZDELAVACI CINNOST SKOLNI DRUZINY

a) Obed probiha od 12.00 — 12.30 hod. a 12.35 — 13.00 hod.

b) Od 12.00 do 13.00 hod se v SD Zaci zam&fuji na rekreaéni innost a v dobé od 13.00 — 14.30 se
zamétuji na vychovné vzdélavaci ¢innosti formou odpocinkovych a zajmovych aktivit. V tydnu
se stfidaji: vytvarné, pracovné technické, hudebné pohybové, rekreacni a spolecensko-védni,
piipadné jiné ¢innosti podle planu prace SD. V této dobé& neni moZné Ziky ze SD vyzvedavat,
pouze v pripadé pisemné omluvenky. Pii ¢innostech sebeobsluhy jsou zaci vedeni k upeviiovani
hygienickych a kulturnich navykt a k péci o osobni 1 Skolni majetek.

¢) V dobé mezi 14.30 — 15.30 hod se zpravidla uskuteciiuje rekreacni Cinnost zakt ve skolni
télocvicné, na détském hiisti, nebo na vychdzce formou pohybovych aktivit (pohybové hry,
rekreacni sportovani). V piipade neptiznivého pocasi je v jednotlivych oddé€lenich stanoven
nahradni program.

e) SD koordinuje svou ¢innost se $kolou tak, aby umoznila z4kiim ucast na dalsich formach
zajmovych aktivit organizovanych Skolou.



E. DALSI POKYNY K DOCHAZCE A PRIJETI ZAKU DO SKOLNI
DRUZINY

a) V zafi odevzdavaji zaci vychovatelim fadné vyplnény a zdkonnym zastupcem podepsany
zapisni listek do SD.

b) V zéapisnim listku zakonni zastupci uréi dobu pobytu zaka ve SD. Odchod Zaka ze SD v jinou
dobu, nez je uvedena v zapisnim listku, je moZny pouze pri pfedloZeni pisemné Zadosti
zakonnych zastupci s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde Zak sam nebo v
doprovodu a podpisem zakonnych zastupci.

c) Telefonicka nebo ustni dohoda o zméné odchodu neni mozna.

d) Formulaf na omluvenku je ke stazeni na webu §koly v sekci Skolni druZina.

e) Dochazka do SD je pro piihlasené zaky povinna.

f) Zéka nelze z SD uvolnit na zakladé telefonické domluvy, SMS zpravy nebo e-mailu.

g) Zaka p¥i odchodu ze SD nelze svérit jiné osobé, neZ osobé uvedené v zapisnim listku
zakonnymi zastupci.

O zarazeni zéka do SD rozhoduje feditel Skoly a vedouci vychovatel. Pfednostni pravo pro
zafazeni do druziny maji zaci 1. — 2. ro¢niku, ktefi maji rodic¢e v pracovnim pomeéru, rodi¢
samozivitel a zaci rodicu v tizivé socialni situaci.

F. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI
ZAKU A JEJICH OCHRANY PRED RIZIKOVYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

a) Vsichni zéaci SD jsou sezndmeni s Vnitinim fadem SD a fidi se jim.

b) Zaci se chovaji v SD tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi spoluzakd.



¢) Pti zajmovych aktivitach a ostatnich ¢innostech se zaci fidi bezpecnostnimi piedpisy pro dané
prostfedi (mistnost)

d) Kazdy uraz, poranéni &i nehodu, k niz dojde v priib&hu pobytu v SD, jsou Zaci
povinni ihned ohlasit.

e) Pii urazu poskytne vychovatel zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka
lékatem. Uraz vychovatel ihned ohlési vedeni skoly a vyplni zaznam do knihy trazt, ptipadné
vyplni ptfedepsané formulare.

f) V ptipadé vyhlaseni poplachu, postupuji Zaci dle pokynti vychovatelti. K opusténi budovy
vyuziji unikovych tras, se kterymi jsou seznameni.

g) Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku SD hradi zdkonni zastupci zaka, ktery
poskozeni zavinil.

h) Po ukonéeni pobytu v druzing jsou Zaci povinni uvést mistnosti SD do poradku. Zaci dodrzuji
hygienicka pravidla a navyky.

1) Vychovatelé zajisti, aby zaci dobie znali uréené trasy k unikovym vychodim.
j) Zaci dodrzuji pitny rezim (dostatek piti na cely den zaji§tuji zakonni zastupci).

G. Postup Skoly pri vyskytu podezielé latky a pri podezieni na uZiti
omamné latky Zzadkem

a) Identifikace a ukladani latek. Zajisti-li pedagog podezielou latku a je podezieni, Ze se jedna
o drogu ¢i jinou Skodlivou latku, v pfitomnosti dal$iho ¢lena pedagogického sboru ulozi tuto
latku do obalky. Na obalku napiSe datum, ¢as a misto zajisténi latky. Obélku pielepi a opatii
razitkem Skoly a uschova do feditelny. Poté je nutno bezodkladné vyrozumét policii.
Identifikaci provede vZzdy policie, nikoli zaméstnanec Skoly ¢i Skolského zatfizeni. Pokud je
zajisténa podezielad latka u zaka, které jevi znamky otravy, pfeda se latka stejnym zpisobem
ulozena privolanému 1ékaii. (Usnadni to Iékatfskou intervenci zéka.)

b) Ohrozeni zdravi zadka. V ptipad€ ohrozeni zdravi zdka v disledku podezieni na poziti
omamné latky se postupuje tak, jako kdyz zak ptijde do skoly s horekou. Zak jevici piiznaky
uziti omamné latky je odvedeno ze tfidy do mistnosti, musi byt ale zajistén dohled dospélé
osoby, kde zlistane po dobu, nez si pro n¢j pfijdou zdkonny zastupce nebo 1ékaiska sluzba.
Skola kontaktuje bezodkladné zakonného zistupce zéka o blize nespecifikovanych
zdravotnich potizich zaka, zakonny zastupce je vyzvan K tomu, aby si zaka co nejdiive
vyzvedl ze $koly, nebot’ je nutné 1ékarské vysetieni zaka.

c) Pokud si zdkonny zéstupce piijde do Skoly pro zéka, je seznamen se zdravotnimi potiZzemi
(napf.: zazZené zornice, navaly horka, potize s dychanim.)

Po uziti stimulacnich ¢i kanabinoidnich latek (jsou napf. zornice rozsifené) Skola apeluje na
zakonného zéstupce, aby s zdkem navstivil 1ékate, a nabidne moZnosti, kde se miiZze poradit o
vychovnych postupech. Pedagog odkdze zakonného zastupce na odborniky, na
specializovanych pracovistich (PPP, SVP).

d) Pokud si zdkonny zéstupce do Skoly pro Zzaka nepfijde, Skola pfehodnoti zdravotni stav
zéka a je v kompetenci Skoly pfivolat 1ékatrskou sluzbu (muize jit o predavkovani navykovou
latkou), zakonny zastupce je o postupu $koly pfedem informovan. Skola vyhotovi zapis
prubéhu celého piipadu a stanovi postup, jak zamezi piipadnému vyskytu Zaka pod vlivem
omamné latky nebo vyskytu podezielé latky ve skole.




e) Reditelka zajisti, aby v fadu $koly nebo $kolského zatizeni byl uveden zakaz nosent, drzent,
distribuce a zneuzivani navykovych latek v arealu Skoly véetné sankci, které z poruSeni tohoto
zékazu vyplyvaji.

f) Probéhne tfidni schlizka se zakonnymi zastupci, sezndmeni s ucinky a piiznaky uziti
navykovych latek zakem, jak se Skola k ptipadu postavi, jak bude pracovat s rizikovou tfidou
v preventivni oblasti, zdkonni zastupci jsou vybidnuti ke spolupraci pii vyskytu socialné
nezadouciho chovani. Jsou seznameni s tim, ze: zak pod vlivem navykové latky ve Skole
porusuje vnitini fad Skoly.

g) Zak, ktery prokazatelné zneuzival omamnou latku v aredlu $koly a tim porusil ¥ad $koly,
bude kazensky potrestin dle $kolniho Fadu. Skola pozve nejrychlejsi cestou zidkonného
zastupce tohoto zdka k jednani se Skolou. Zakonni zastupci jsou seznameni se vSemi
skute¢nostmi pfipadu, porusenim fadu Skoly, navrhem vychovného opatieni, ktery schvalila a
doporugila pedagogicka rada. Skola doporu¢i zakonnym zastupctim Zéka specializovanou
pomoc odbornikd, Skola vyhotovi dva zédpisy z jednani, jeden obdrzi zadkonny zastupce, druhy
zustane ulozen ve $kole. Skola nabidne zakonny zastupciim pomoc-monitorovani, pravidelné
schiizky ZZ + TU, SMP. Zaci jsou obecnou formou seznameni s piipadem a jsou upozornéni
na zavaznost drzeni, pfechovavani a uzivani navykové latky, a to nejen v aredlu Skoly. Ttida,
v niz: se problém objevil, bude monitorovana, budou v ni pracovat odbornici (Dlouhodoby
prozitkovy program) primarni prevence, sekundarni prevence.

h) V ptipadé podezieni, ze zak zneuziva navykové latky.

Ttidni ucitel, poveéteny pracovnik, vychovny pracovnik dle svych odbornych mozZnosti a
komunikativnich socialnich dovednosti: povede diskrétni Setfeni, pohovor s zakem. Doporuci
mu rozhovor s odbornikem, napi. pies Linku davéry, doporu¢eni na odborniky ze
zdravotnického zatizeni, pedagogicko-psychologické poradny, stiediska vychovné péce. V
ptipadé mozné nedivéry ze strany zaka k pracovniku Skoly doporucujeme (jiz pfi prvnim
rozhovoru) soucinnost odbornikii pedagogicko-psychologické poradny, stfediska vychovné
péce, socialnich kuratorti, pracovnikli oddé€leni péce o dité, nestatniho poradenského zatizeni,
zdravotnického zafizeni, kontaktniho centra, atd. Kontaktuje zakonné zastupce. V ptipadé
negativni reakce zakonnych zastupcii na sdéleni skutecnosti a v pfipadé, Ze zdkonni zastupci
nezafidi pro zéka dalsi péci, uvédomi Skola socidlni odbor, v ptipadé akutniho ohroZeni zdravi
po poziti drogy, tj. pfi nebezpeti predavkovani a trvalého zdravotniho poskozeni vcetné
vzniku navyku hraniciciho a bezprostfednim ohrozenim zivota.

V akutnim pfipad€, po prikazném zjiSténi zneuZivani navykovych latek ve Skole, nebo v
ptipadé, Ze zak je prokazatelné ovlivnén drogou (i alkoholem) v dobé vyucovani feditelka
Skoly nebo povéfeny pracovnik Skoly: Uvédomi zakonné zastupce a zaroven kontaktuje
zdravotnické zatizeni. Uvédomi oddé€leni péce o dité, odd€leni socidlni prevence, socialniho
odboru OU.

Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzakli; zakiim jsou zakazany vSechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

Zakam a studentim je zakazano do $koly vnaset a ve $kole uZivat navykové latky a jedy a
takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji.



H. UPLATA ZA VZpELAVANi A POSKYTOVANI SKOLSKYCH
SLUZEB — SKOLNI DRUZINY

a) Uplata na pobyt ditéte v SD je stanovena v souladu s vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o z&jmovém
vzdélavani, ve znéni vyhlasek ¢. 109/2011 Sb. a €. 279/2012 Sb. na 800 K¢ za rok, (80 K¢ za
mésic).

b) Platba se hradi pololetné nebo za cely skolni rok hotové panu vychovateli.

¢) Uhrada tplaty maZe byt platci snizena nebo prominuta v souladu s § 11 odstavec 3. a 4.
uvedené vyhlasky na zaklad¢ pisemné zadosti predlozené predem.

d) Pokud se zméni podminky rodiny tak, Ze zanikne diivod ke slevam, jsou platci povinni bez
vyzvani zahdjit placeni thrady.

e) Zpisoby plateb, vySe uhrady a osvobozeni platct jsou stanoveny vnitini smérnici skoly. V
piipadé potieby o poskytnuti informaci o zaku nebo provozu SD se mohou zékonni zastupci

kdykoliv obratit na vychovatele SD.

f) Pokud zakonni zastupci v naléhavém piipadé potiebuji dodasné umistit zaka do SD, obrati se na
vychovatele, ktera poskytne dalsi informace.

V dobg fadnych prazdnin nebo mimotadného volna rozhoduje o &innosti SD feditel skoly.
Rodice a dalsi navstévnici do SD nevstupuji.

Dokumentace

V SD se vede tato dokumentace: zapisni listek pro zaky, ktefi jsou pfihlageni k pravidelné
dochazce, piehled vychovné vzdélavaci prace, dochazkovy sesit, celoro¢ni plan ¢innosti.

V Ostroveé nad Oslavou 1. 9. 2023

Mgr. Marie Weinhoferova



